
 
 

         АДМИНИСТРАЦИЯ  ВИНОГРАДОВСКОГО                                                   

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

САКСКОГО РАЙОНА 

                                                РЕСПУБЛИКИ КРЫМ    

                                                                                                                                                                                     
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 05.07.2017 года                                 №86                                               с. Виноградво 
 
Об утверждении административного регламента 
предоставление муниципальной услуги 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ 
и разрешений на проведение аварийно-восстановительных 
работ на территории Виноградовского сельского поселения 
Сакского района Республики Крым» 
 
 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190-ФЗ, Земельным кодексом Российской Федерации, Жилищным ко-
дексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27.07.2010 №210- ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля», от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 25.06.2012 № 
93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Фе-
дерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального кон-
троля»  и Уставом Виноградовского сельского поселения Сакского района Респуб-
лики Крым, с целью осуществления муниципального жилищного контроля в грани-
цах населенных пунктов сельского поселения администрация Виноградовского 
сельского поселения, ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставление муниципальной услуги 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ и разрешений на проведение ава-
рийно-восстановительных работ на территории Виноградовского сельского поселе-
ния Сакского района Республики Крым» (прилагается).  
2.  Ответственность за организацию осуществления административного регламента 
предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных 
работ и разрешений на проведение аварийно-восстановительных работ на террито-
рии Виноградовского сельского поселения Сакского района Республики Крым воз-
ложить на ведущего специалиста по муниципальному имуществу и землеустройству 
3. Признать утратившим силу постановление администрации от 16.19.2015 № 60 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
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услуги «Выдача разрешений на право производства земляных работ на  территории 

Виноградовского сельского поселения (вне строительных площадок)»  
4. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке. 
5. Настоящее постановление вступает в силу после со дня его подписания. 
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Председатель Виноградовского сельского 
совета-глава администрации 

Виноградовского сельского поселения                 Н.М.Бильская
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Утвержден 
постановлением администрации 

Виноградовского сельского поселения 
Сакского района Республики Крым 

От05.07.2017 года №86 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ и разрешений на проведение 
аварийно-восстановительных работ на территории Виноградовского сельского 

поселения Сакского района Республики Крым» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выда-
ча ордеров на проведение земляных работ на территории Виноградовского сельско-
го поселения Сакского района Республики Крым» (далее -административный регла-
мент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории Виноградовского-
сельского поселения Сакского районаРеспублики Крым» (далее - муниципальная 
услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и 
определяет стандарт сроки предоставления  муниципальной  услуги,  последова-
тельность  действий (административных процедур) ответственность должностных 
лиц при ее предоставлении, а также порядок взаимодействия с заявителями при пре-
доставлении муниципальной услуги. 
1.1.2.  Производство  земляных  работ,  выполняемых  как механизированным спо-
собом, так и вручную, должно производиться только после получения соответст-
вующего ордера на производство земляных работ или разрешения на аварийное 
вскрытие земельного участка. 
Запрещается производство земляных работ без ордера или разрешения либо по ор-
деру или разрешению, срок действия которых истек. 
1.1.3. В административном регламенте используются следующие основные термины 
и определения: 

- производство работ, связанных со вскрытием грунта на глуби-
ну более 30 см, забивкой и погружением свай при возведении объектов и сооруже-
ний всех видов, подземных и наземных инженерных сетей, коммуникаций, установ-
ка ограждений земельных участков, буровых работ, а равно отсыпка грунтом на вы-
соту более 50см; 

- документ на право производства  земля-
ных,  буровых  работ  при  строительстве,  капитальном ремонте объектов недвижи-
мости, подземных инженерных коммуникаций и сетей; 

- документ на право про-
изводства земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных 
коммуникациях и сетях; 

-  физическое  или  юридическое  лицо, запрашивающее 
право на производство земляных работ (аварийное вскрытие земельного участка), 
имеющее свидетельство о допуске к работам, выданное саморегулируемой органи-
зацией; 
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- физическое или юридическое лицо, осуществляющее строительство,  
реконструкцию  и  ремонт  зданий,  сооружений,  подземных и надземных инженер-
ных сетей и коммуникаций, дорог, тротуаров, проведение инженерно-геологических 
изысканий, бурение скважин, геолого-разведочные работы, разработку карьеров и 
работ по благоустройству,  озеленению  на  территории  на  территории муници-
пального образования Виноградовского сельское поселение Сакского района Рес-
публики Крым; 

- ситуация, влекущая за собой значительные перебои,  пол-
ную  остановку  или  снижение  надежности ресурсоснабжения (водоснабжения, во-
доотведения, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения) города, квартала, 
жилого дома, другого жизненно важного объекта в результате непредвиденных, не-
ожиданных нарушений в работе инженерных коммуникаций и сооружений; 

- увеличение срока действия Ордера с целью 
устранения невыполненных условий, предусмотренных ранее выданным Ордером; 

- комплекс работ и мероприятий, направленных на создание бла-
гоприятных, здоровых и культурных условий жизни, трудовой  деятельности  и  за-
щиты  населения  на  территории муниципального образования Виноградовское-
сельское поселение Сакского района Республики Крым. 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: физические и 
юридические лица, либо их уполномоченные представители (по доверенности,  
оформленной в соответствии с законодательством). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услу-
ги обеспечивается специалистами администрации Виноградовского сельского посе-
ления Сакского района Республики Крым (далее – администрация сельского поселе-
ния). 
Почтовый адрес администрации сельского поселения: 296530, Республика Крым 
Сакский район с. Виноградово ул. Ленина, №18, адрес электронной почты: 
vinogradovo.bk @mail.ru; vinogradovo @sakimo.rk.gov.ru ; 
График работы:  

Понедельник - 08.00 - 16.00.  

Вторник - 08.00 - 16.00.  

Среда - 08.00 - 16.00  

Четверг, пятница - не приемные дни  

Перерыв - с 13.00 до 13.48.  

Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни  

Справочные телефоны (06563)9 72 40, факс (06563) 9 7240  

В сети Интернет на официальном сайте администрации Сакского района 

sakimo.rk.gov.ru  
Информацию  о  муниципальной  услуге  можно  получить  в государственном  
бюджетном  учреждении  Республики  Крым  «многофункциональный  центр  пре-
доставления  государственных  и муниципальных услуг» (далее – ГБУ РК «МФЦ») 
и его территориальных отделениях. 
Адрес ГБУ РК «МФЦ»: 296505, ул. Советская, 2 ,  г. Саки Республика Крым 
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Телефоны «горячей линии» ГБУ РК «МФЦ»: 8 3652 604-920, +7978 000-06-52. 
График работы ГБУ РК «МФЦ» устанавливается руководством ГБУ РК «МФЦ». 
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации сельского поселе-
ния и ГБУ РК «МФЦ» можно получить: 

 
 

стеме «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее — Единый портал); 

 и муни-
ципальных услуг Республики Крым» (далее — Портал услуг РК). 
1.3.2. Заявитель  имеет  право  на  получение  всей  необходимой информации, свя-
занной с предоставлением ему муниципальной услуги. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для 
инвалидов. 
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется 
следующим образом: 

 
 

 
 

 
предоставлении информации; 

 
- www.gosuslugi.ru; 

- www.gosuslugi82.ru; 
 

1.3.3.  Специалист  администрации  сельского  поселения, осуществляющий прием и 
консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно отно-
ситься к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  Индивидуальное устное 
информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется администрацией сельского поселения при обращении заинтересованных лиц 
лично или по телефону. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,  
отчестве  (при наличии)  и должности  специалиста, осуществляющего индивиду-
альное консультирование по телефону. 
Время разговора не должно превышать 15 минут. В том случае, если специалист, 
осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на  вопрос по  
содержанию, связанному с  предоставлением муниципальной  услуги,  он  обязан  
проинформировать  заявителя  об организациях либо структурных подразделениях, 
которые располагают необходимыми сведениями.  Индивидуальное  письменное  
информирование  по  процедуре предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется администрацией сельского поселения при обращении заинтересованных лиц 
путем почтовых отправлений,  электронной  почтой,  посредством  личных  кабине-
тов,  размещенных на Едином портале и (или) на Портале услуг РК. Ответ направля-
ется в письменном виде, электронной почтой, через личный кабинет заявителя на 
Едином портале и (или) Портале услуг РК, в зависимости от способа обращения за-
интересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном об-
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ращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего от-
вет, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересо-
ванному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации запроса. 
1.3.4. При обращении инвалидов и лиц с ограничением жизнедеятельности специа-
листы администрации сельского поселения: 
а) оказывают инвалидам и лицам с ограничением жизнедеятельности помощь, необ-
ходимую для получения в доступной для них форме информацию о правилах пре-
доставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для 
получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходи-
мых для получения муниципальной услуги действий; 
б) предоставляют копии документов, объявлений, нормативно-правовых актов о по-
рядке предоставления муниципальной услуги, при невозможности  инвалидов  и  
лиц  с  ограничением  жизнедеятельности воспользоваться информационным стен-
дом; 
в) при необходимости и при согласии инвалида заполняют за него бланки заявлений 
и иных документов. 
При приеме слабослышащих заявителей специалисты администрации сельского по-
селения, учитывая их индивидуальные особенности, при предоставлении информа-
ции об оказании муниципальной услуги, громко и четко произносят слова, при об-
щении и доведении нужной информации до клиента используют бумагу и пишущие 
принадлежности. 
Специалисты администрации сельского поселения, осуществляющие прием инвали-
да по зрению, оказывают ему помощь в заполнении документов, снятии копий необ-
ходимых документов. По окончании приема инвалиду по зрению обеспечивают со-
провождение до выхода из здания. 
1.3.5. На информационных стендах ГБУ РК «МФЦ» и администрации сельского по-
селения размещается следующая информация и документы, касающиеся порядка 
предоставления муниципальной услуги: 
1) о месте нахождения, графике работы администрации сельского поселения, кон-
тактные телефоны, адрес официального сайта и электронной почты; 
2) о месте нахождения, графике работы ГБУ РК «МФЦ», контактные телефоны; 
3) о способах получения муниципальной услуги; 
4) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 
5) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе информа-
ция об установленных для приема заявителей днях и часах; 
6)  о  перечне  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной ус-
луги; 
7) формы и образцы документов для заполнения; 
8) блок-схемы предоставления муниципальной услуги. 
1.3.6. Информация, указанная в п. 1.3.5. административного регламента, а также ин-
формация о порядке подачи и сроках рассмотрения жалоб заявителей размещается 
на официальном сайте администрации сельского поселения, Едином портале и (или) 
Портале услуг РК. 
Информация, размещаемая на официальном сайте администрации сельского поселе-
ния, на стендах администрации сельского поселения и ГБУ РК «МФЦ», Едином 
портале и (или) Портале услуг РК, обновляется по мере изменения действующего 
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законодательства и справочных данных. 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги - «Выдача ордеров на проведение земляных 
работ и разрешений на проведение аварийно-восстановительных работ на террито-
рии Виноградовского сельского поселения Сакского района Республики Крым» 
2.2. Наименование Органа администрации, предоставляющего муниципальную ус-
лугу -миципальную услугу предоставляет администрация Виноградовского сельско-
го поселения Сакского района Республики Крым 
Муниципальную услугу можно также получить в ГБУ РК «МФЦ». 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги Результат предос-
тавления муниципальной услуги: 

- Ордер); 
-восстановительных работ (далее - 

Разрешение); 
 

 
ние Ордера; 

 
 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок выдачи Ордера на проведение земляных работ не превышает 30 дней со дня 
регистрации соответствующей заявки. 
Выдача Разрешения, на проведение аварийно-восстановительных работ, осуществ-
ляется в течение 3 дней со дня подачи заявки. 
Продление Разрешения или продление Ордера или отказ на продление осуществля-
ется в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления заявки на про-
дление. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

ии ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Соб-
рание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская  газета",  N  4,  
23-29.01.2009)  (с  учетом  поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Консти-
туции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ); 

 (5479), 12.04.2014); 
 N 190-ФЗ 

("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 
03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005); 

-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Соб-
рание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 
186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003); 

-ФЗ "О  порядке  
рассмотрения  обращений  граждан  Российской Федерации" ("Российская  газета",  
N  95,  05.05.2006,  "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, 
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"Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006); 
-ФЗ «О социальной защите инвали-

дов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
N 48, 27.11.95, ст.4563; «Российская газета», N 234, 02.12.1995. Библиотечка "Рос-
сийской газеты", N 11, 2003 год); 

-ФЗ (с изменениями)  «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам 
социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвали-
дов» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 
02.12.2014, N 0001201412020011Российская газета, N 278, 05.12.2014 Собрание за-
конодательства Российской Федерации,  N 49 (ч.VI), 08.12.2014, ст.6928); 

-ЗРК «Об основах местного само-
управления в Республике Крым» (Крымские известия, N 172 (5583), 28.08.2014 Ве-
домости Государственного Совета Республики Крым № 2, часть 1, 2014 год); 

 2013 года № 
2516-р «Об утверждении Концепции развития механизмов предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в электронном виде»; 

оряжение Совета министров Республики Крым от 11 апреля 2016 года №343-
р «Об утверждении Плана мероприятий по достижению значения показателя «доля 
граждан, использующих механизм получения государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме в Республике Крым» к 2018 году – не менее 70 процен-
тов» (размещен на официальном сайте Правительства Республики Крым 
(http://rk.gov.ru/, 11.04.2016); 

Виноградовское сельское поселение Сакско-
го района Республики Крым; 

ивно-правовые акты. 
2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем 
2.6.1. Заявителю для получения Ордера на проведение земляных работ, необходимо 
представить в администрацию сельского поселения: 

 согласно приложе-
нию № 2 к настоящему административному регламенту; 

 
 физического или 

юридического лица, если за получением муниципальной услуги обращается пред-
ставитель заявителя (в случае необходимости); 

 заинтересованными лицами 
(организациями); 

-строительной  организацией,  имеющей свидетельство о до-
пуске к работам, выданное саморегулируемой организацией,  на восстановление 
благоустройства, если работы вызваны нарушением дорожного покрытия; 

  (паспорт, до-
веренность на получение разрешения и приказ о назначении ответственного на объ-
ект, приказ о назначении на должность, должностная инструкция,  предусматри-
вающая  ответственность  лица  за  проведение земляных работ и восстановление 
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нарушенного благоустройства); 
 предпринимате-

лями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезврежи-
ванию, транспортированию, размещению отходов, за исключением 5 класса опасно-
сти; 

 земельного участ-
ка, на территории которого будут проводиться работы (приложение №3); 

 администрацией сельского 
поселения, в случае если при выполнении работ требуется снос зеленых насажде-
ний; 

 
2.6.2. Для получения Разрешения на проведение аварийно- восстановительных  ра-
бот,  необходимо  представить  в администрацию сельского поселения: 

- восстановительных 
работ согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту; 

 
 
 сетей инженерно-

технического обеспечения; 
 

ное письмо. 
2.6.3. Для продления Ордера или Разрешения необходимо представить в админист-
рацию сельского поселения: 

 
 

изводства работ (с указанием системности 
производства работ); 

 оставшихся работ; 
 ранее, который 

необходимо продлить. 
2.7.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги,  кото-
рые  находятся  в  распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг 
Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участ-
вующих в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены. 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
Администрация сельского поселения не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением му-
ниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении ор-
ганов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, органов  местного  само-



10 

 

управления,  организаций  в  соответствии  с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами, муниципальными правовы-
ми актами, за исключением документов,  включенных  в  перечень  документов,  
предусмотренный Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги В приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих 
случаях: 
1) текст в заявке не поддается прочтению; 
2) наличие в заявке неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позво-
ляющих однозначно истолковать их содержание; 
3) документы исполнены карандашом; 
4) заявка содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
5) заявка не содержит подписи либо указания фамилии, имени, отчества  (последне-
го — при наличии) заявителя, не указаны почтовый адрес – для физических лиц; 
полное наименование, адрес местонахождения – для юридических лиц, и/или элек-
тронный адрес, на который должен быть направлен ответ; 
6) с заявкой обратилось ненадлежащее лицо. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги  
Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются: 
1) предоставлен не полный пакет документов; 
2) нарушение требований к оформлению документов (отсутствие подписи,  печати), 
прилагаемых к заявке; 
3) предоставленные документы, содержат недостоверные или искаженные сведения. 
2.11.  Перечень  услуг,  которые  являются  необходимыми  и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги  
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, не предусмотрены. 
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
За предоставление муниципальной услуги плата и госпошлина не взимаются. 
2.13.  Порядок,  размер  и  основания  взимания  платы  за предоставление услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги 
В связи с тем, что услуги, необходимые и обязательные для предоставления  муни-
ципальной  услуги,  действующими  нормативными правовыми актами не преду-
смотрены, государственная пошлина и иная плата за предоставление таких услуг не 
предусмотрена. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги Максимальное время ожидания в очереди при подаче доку-
ментов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
Максимальное время ожидания в очереди для получения результата предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.15.  Срок  и  порядок  регистрации  запроса  заявителя  о предоставлении муници-
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пальной услуги  
Регистрация заявления, поступившего в администрацию сельского поселения, осу-
ществляется в течение 1 рабочего дня с даты его получения должностным лицом 
администрации сельского поселения. Регистрация осуществляется путем проставле-
ния отметки на заявлении (дата приема,  входящий номер) и регистрации заявления 
в журнале регистрации. 
Заявление и документы, подаваемые через ГБУ РК «МФЦ», передаются в админи-
страцию сельского поселения не позднее следующего рабочего дня и регистрируют-
ся администрацией сельского поселения в этот же день. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

 отдельно стоящих 
зданиях, и должны быть оборудованных отдельным входом,  пандусами,  расширен-
ными  проходами,  позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвали-
дов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски; 

-гигиеническим, противопожарным требова-
ниям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ 
к ним инвалидов и маломобильных групп населения; 

 
 комфортных 

условий для получателей муниципальной услуги. 
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, 
скамьями. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения. 
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями,  столами 
(стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и 
канцелярскими принадлежностями. 
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжено кабинетами с ука-
занием должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
Кабинеты  должностных  лиц,  ответственных  за  предоставление муниципальной  
услуги,  оборудованы  телефонами,  компьютерами и оргтехникой, позволяющими 
своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной ус-
луги, оснащены стульями, столами для приема заявителей. 
Ответственным должностным лицам за предоставление муниципальной услуги, вы-
деляются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном 
для предоставления муниципальной услуги. 
Места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой инфор-
мацией, размещаемой на информационном стенде. 
На информационных стендах или информационных терминалах размещается визу-
альная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны 
соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражда-
нами. 
2.16.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 

 которой распо-
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ложен объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа 
в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из не-
го перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том 
числе с помощью специалистов,  предоставляющих услуги; 

 функции зрения и  
самостоятельного  передвижения  по  территории учреждения,  организации,  а  так-
же  при  пользовании  услугами, предоставляемыми ими; 

 информирование ин-
валида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

 информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика; 

-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые опре-
деляются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому ре-
гулированию в сфере социальной защиты населения. 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- наличие открытой, полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах – на информаци-
онных стендах Органа и ГБУ РК «МФЦ», в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» и (или) в государственной информационной системе «Портал государствен-
ных и муниципальных услуг Республики Крым»; 
- предоставление возможности заявителю получать информацию о ходе представле-
ния  муниципальной  услуги,  а  также  обращаться  в досудебном (внесудебном) по-
рядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с 
жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муници-
пальной услуги; 
- предоставление муниципальной услуги в ГБУ РК «МФЦ». 
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением 
муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципаль-
ной услуги, а также отсутствием: 
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 
- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заяви-
телей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги; 
- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к 
заявителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государст-
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венных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной ус-
луги в электронной форме  
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в ГБУ РК 
«МФЦ». Предоставление муниципальной услуги через ГБУ РК «МФЦ»  осуществ-
ляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя с соот-
ветствующим запросом непосредственно в ГБУ РК «МФЦ». 
Взаимодействие ГБУ РК «МФЦ» с администрацией сельского поселения осуществ-
ляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии. 
При поступлении документов из ГБУ РК «МФЦ» на получение муниципальной ус-
луги, процедуры осуществляются в соответствии с настоящим административным 
регламентом. Результат муниципальной услуги направляется в ГБУ РК «МФЦ» для 
выдачи заявителю. 
Заявитель имеет возможность получить информацию о предоставляемой муници-
пальной услуге, а так же получить формы заявлений и иных документов, необходи-
мых для получения муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале 
и (или) Портале услуг РК. 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИ-
НИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛ-
НЕНИЯ 
Предоставление муниципальной услуги администрации сельского поселения вклю-
чает в себя следующие административные процедуры: 

 муници-
пальной услуги; 

 выдаче 
Ордера; 

 об отказе в выдаче 
Разрешения; 

 в 
письменной форме. 
Последовательность  административных  действий  (процедур)  по предоставлению  
муниципальной  услуги  отражена  в  блок  –  схеме,  представленной в приложении 
№ 1 к настоящему административному регламенту. 
Административная процедура «Прием и регистрация заявки и документов,  необхо-
димых для оказания муниципальной услуги»  Основанием для начала администра-
тивной процедуры прием и регистрация заявки и документов, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги  является  поступление  в  администрацию  сельского  
поселения непосредственно, либо через ГБУ РК «МФЦ», заявки на получение орде-
ра на проведение земляных работ (приложение №2) или заявки на получение разре-
шения на проведение аварийно-восстановительных работ (приложение №4). А так 
же документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего административного регла-
мента. 
При личном приеме специалист, ответственный за прием документов,  устанавлива-
ет личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя 
и/или полномочия законного представителя, полномочия физического лица дейст-
вовать от имени юридического лица). Так же помогает заявителю  оформить  заявку  
на  получение  Ордера  или  Разрешения, предоставляет заявителю консультацию по 
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порядку и срокам предоставления муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за прием документов, проводит проверку на соответст-
вие документов перечню, установленному пунктом 2.6. настоящего административ-
ного регламента, проводит первичную проверку представленных документов на 
предмет того, что: 

 заверены, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных зако-
нодательством должностных лиц, копии документов заверены печатью организа-
ции-заявителя и подписью ответственного лица заявителя; 

 без со-
кращения, с указанием их места нахождения; 

зических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; 
 оговоренных 

исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных 
документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов; 

 позволяет 
однозначно истолковать их содержание. 
В случае если имеются основания для отказа в приеме документов,  предусмотрен-
ные в пункте 2.9. настоящего административного регламента,  специалист, ответст-
венный за прием документов, отказывает заявителю в приеме заявки на получение 
Ордера или Разрешения о предоставлении муниципальной услуги с объяснением 
причин. 
Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и пакета до-
кументов, необходимых для получения муниципальной услуги не превышает 15 ми-
нут. 
Принятая заявка на получение Ордера или Разрешения регистрируется специали-
стом, ответственным за прием документов, в день его поступления. 
Критериями  принятия  решения  является  наличие  правильно заполненной заявки 
и документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 
Результатом  административной  процедуры  является  передача зарегистрированной 
заявки на получение Ордера или Разрешения и документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги специалисту, ответственному за подготовку докумен-
тов. 
Способом  фиксации  административной  процедуры  являются регистрация заявки 
на получение Ордера или Разрешения в журнале регистрации заявлений на предос-
тавление муниципальной услуги. 
Административная процедура «Рассмотрение документов и принятие решения о вы-
даче или об отказе в выдаче Ордера»  Основанием  для  начала  административной  
процедуры  является поступление полного пакета документов на рассмотрение для 
принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче Ордера. 
Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение пяти дней с момента поступления пакета доку-
ментов проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют 
полную комплектность, надлежащее оформление . 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, специалист  
администрации  сельского  поселения,  ответственный за предоставление муници-
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пальной услуги, уведомляет об этом заявителя в устной или письменной форме, в 
том числе электронной, через Единый портал. 
Решение о выдаче Ордера принимается при соблюдении следующих условий: 

 земляные работы планируется выполнять в границах территории муниципально-
го образования Виноградовское сельское поселение Сакского района Республики 
Крым; 

 лицами и ор-
ганизациями. 
В случае принятия решения о выдаче Ордера специалист администрации сельского 
поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет 
бланк Ордера по форме, согласно приложению № 5 к настоящему административ-
ному регламенту и направляет его для подписания Главе администрации Виногра-
довского  сельского поселения (далее Глава администрации сельского поселения) 
либо лицу его замещающему. 
В  случае  наличия  оснований  для  отказа  в  предоставлении муниципальной  услу-
ги,  определенных  пунктом  2.10.  настоящего административного  регламента,  
специалист  администрации  сельского поселения, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, готовит и предоставляет для подписания Главе администра-
ции сельского поселения либо лицу его замещающему, уведомление об отказе в вы-
даче Ордера с указанием причин отказа. 
Глава администрации сельского поселения либо лицо его замещающее, рассматри-
вает и подписывает Ордер либо уведомление об отказе в выдаче Ордера и передает 
специалисту администрации сельского поселения, ответственному за предоставле-
ние муниципальной услуги, для регистрации и выдачи заявителю. 
Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, проводит регистрацию подписанных Главой администрации 
сельского поселения либо лицом его замещающим, Ордера либо уведомления об от-
казе в выдаче Ордера. Присваивает регистрационный номер и вносит в соответст-
вующий журнал регистрации запись о регистрации Ордера. 
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не должен 
превышать 22 календарных дней с даты поступления пакета документов специали-
сту администрации сельского поселения, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги. 
Критерием  принятия  решения  о  предоставлении  (об  отказе предоставления) му-
ниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги. 
Результатом  административной  процедуры  является  наличие подписанного Гла-
вой администрации сельского поселения либо лицом его замещающим, Ордера либо 
уведомления об отказе в выдаче Ордера. 
Способом фиксации административной процедуры является регистрация в журнале 
оформленного Ордера либо уведомления об отказе в выдаче Ордера.  Администра-
тивная процедура «Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче или об 
отказе в выдаче Разрешения»  Основанием  для  начала  административной  проце-
дуры  является поступление полного пакета документов на рассмотрение для приня-
тия решения о выдаче или об отказе в выдаче Разрешения. 
Решение о выдаче Разрешения принимается при соблюдении следующихусловий: 

-восстановительные работы планируется выполнять в границах терри-
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тории муниципального образования Виноградовское сельское поселение; 
ыми лицами и ор-

ганизациями. 
В случае принятия решения о выдаче Разрешения специалист администрации сель-
ского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформ-
ляет бланк Разрешения по форме, согласно приложению № 6 к настоящему админи-
стративному регламенту и направляет его для подписания Главе администрации 
сельского поселения либо лицу его замещающему. 
В  случае  наличия  оснований  для  отказа  в  предоставлении муниципальной  услу-
ги,  определенных  пунктом  2.10.  настоящего административного  регламента,  
специалист  администрации  сельского поселения, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, готовит и предоставляет для подписания Главе администра-
ции сельского поселения либо лицу его замещающему, уведомление об отказе в вы-
даче Разрешения с указанием причин отказа. 
Глава администрации сельского поселения либо лицо его замещающее,  рассматри-
вает и подписывает Разрешение либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения и 
передает специалисту администрации сельского поселения, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги, для регистрации и выдачи заявителю. 
Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, проводит регистрацию подписанных Главой администрации 
сельского поселения либо лицом его замещающим,  Разрешения либо уведомления 
об отказе в выдаче Разрешения. Присваивает регистрационный номер и вносит в со-
ответствующий журнал регистрации запись о регистрации Разрешения. 
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не должен 
превышать 2 рабочих дней с даты поступления пакета документов специалисту  ад-
министрации  сельского  поселения,  ответственному  за предоставление муници-
пальной услуги. 
Критерием  принятия  решения  о  предоставлении  (об  отказе предоставления) му-
ниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги. 
Результатом  административной  процедуры  является  наличие подписанного Гла-
вой администрации сельского поселения либо лицом его замещающим, Разрешения 
либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения. 
Способом фиксации административной процедуры является регистрация в журнале 
оформленного Разрешения либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения. 
Административная процедура «Оформление и выдача Ордера или Разрешения либо 
мотивированного отказа в письменной форме» Основанием  для  начала  админист-
ративной  процедуры  является получение специалистом администрации сельского 
поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, Ордера или 
Разрешения либо уведомления об отказе в выдаче Ордера или Разрешения, подпи-
санного Главой администрации сельского поселения либо лицом его замещающим. 
Результат муниципальной услуги передается заявителю лично или направляется по 
указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении. В случае ес-
ли документы были предоставлены заявителем через ГБУ РК «МФЦ», результат 
муниципальной услуги передается через ГБУ РК  «МФЦ». 
При личном обращении заявителя за результатом предоставления муниципальной 
услуги специалист администрации сельского поселения проверяет личность заяви-
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теля и выдаѐт ему Ордер или Разрешение либо уведомление об отказе в выдаче Ор-
дера или Разрешения под роспись и осуществляет внесение соответствующих све-
дений в журнал регистрации исходящей корреспонденции. 
Срок выполнения административной процедуры не превышает 1 рабочий день. 
Критерием принятия решения является наличие готового результата муниципальной 
услуги для выдачи заявителю. 
Результатом административной процедуры является выданный Ордер или Разреше-
ние либо уведомление об отказе в выдаче Ордера или Разрешения. 
Способом фиксации административной процедуры являются занесение в журнал ре-
гистрации исходящей корреспонденции, даты выдачи результата заявителю. 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
должностными лицами администрации сельского поселения положений  админист-
ративного  регламента  и  иных  нормативных правовых  актов,  устанавливающих  
требования  к  предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими ре-
шений Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специа-
листами администрации сельского поселения, последовательности действий,  опре-
деленных  настоящим  административным  регламентом,  осуществляется Главой 
администрации сельского поселения, либо лицом его замещающим. 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по мере необхо-
димости. 
4.2.  Порядок  и  периодичность  осуществления  плановых  и внеплановых  прове-
рок  полноты  и  качества  предоставления муниципальной услуги, срок проведения 
которых не должен превышать 20 календарных дней, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Контроль 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение проверок, выявление и установление нарушений  прав  заявителей,  
принятие  решений  об  устранении соответствующих нарушений. 
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации сель-
ского поселения, либо внеплановыми, проводимыми в том числе, по жалобе заяви-
телей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной ус-
луги. 
Решение о проведение внеплановой проверки принимает Глава администрации 
сельского поселения или уполномоченное им должностное лицо. 
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и указываются предложения по их устранению. 
4.3. Ответственность должностных лиц администрации сельского поселения  за  ре-
шения  и  действия  (бездействие),  принимаемые (осуществляемые) ими в ходе пре-
доставления муниципальной услуги. Специалисты администрации сельского посе-
ления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-
сональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, 
предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного 
консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоя-
щим административным регламентом. 
Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную  
ответственность за  неоказание помощи  инвалидам  в преодолении барьеров, ме-
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шающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
По  результатам  проведения  проверок  полноты  и  качества предоставления муни-
ципальной услуги в случае выявления нарушений виновные  лица  привлекаются  в  
дисциплинарной  ответственности  в соответствии с Трудовым кодексом Россий-
ской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за пре-
доставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций. 
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы администрации 
сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения  и  исполнения  
положений  настоящего  административного регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения 
прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 
В  случае  проведения  внеплановой  проверки  по  конкретному обращению, в тече-
ние 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направля-
ется по почте информация о результатах проверки,  проведенной по обращению. 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИ-
ПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) дейст-
вие (бездействие) администрации сельского поселения,  а  также  его  должностных  
лиц  при  предоставлении муниципальной услуги 
Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовле-
творенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги. 
Порядок начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения по 
жалобе. 
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)  обжалования явля-
ется поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в элек-
тронной форме, в администрацию сельского поселения. 
5.2. Предмет жалобы 
Предметом досудебного обжалования является обжалование действий  (бездейст-
вий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у заявителя; 
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными  
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,  не  
предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 
7) отказ  должностного  лица  администрации  сельского  поселения,  в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправле-
ний. 
5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение  жалобы  
должностные  лица,  которым  может  быть направлена жалоба  
Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  действий  (бездействия) долж-
ностных лиц администрации сельского поселения,  включает в себя подачу пись-
менной или устной жалобы на действия (бездействие) должностных лиц на имя Гла-
вы администрации сельского поселения или на имя заместителя главы администра-
ции поселения. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети "Интернет", через 
ГБУ РК «МФЦ», а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
В письменной жалобе, подающейся заявителем в порядке досудебного  (внесудеб-
ного) обжалования, должны быть указаны: 

 
 

ого служащего 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

– юридического лица, а также номер  
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

 администрации, 
должностного лица администрации сельского поселения, либо муниципального 
служащего; 

ением и действием 
(бездействием) администрации, либо муниципального служащего. 

 к 
жалобе документы и материалы либо их копии; 

еля. 
При обращении с устной жалобой, ответ, с согласия заявителя, может быть дан уст-
но в ходе личного приема, осуществляемого должностным лицом. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотре-
нию должностным лицом администрации сельского поселения,  наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, должностного 
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лица администрации сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее реги-
страции. 
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодатель-
ством Российской Федерации 
В рассмотрении заявления может быть отказано в случае: 

 дол-
жен быть направлен ответ; 

 направ-
ленного заявления; 

 выдается  и  
оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в уполномоченный орган, о чѐм 
в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, напра-
вившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
В рассмотрении заявления по существу может быть отказано в случае: 

нии нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жиз-
ни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи  (в этом 
случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления 
своим правом); 

я судебное решение (в этом случае заявление, в кото-
ром обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвра-
щается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного реше-
ния); 

й заявителю неоднократно дава-
лись письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот 
же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в за-
явлении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель 
уведомляется о безосновательности направления очередного заявления и прекраще-
нии с ним переписки по данному вопросу); 

 дан без 
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую фе-
деральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности 
дать ответ по существу поставленного в нѐм вопроса в связи с недопустимостью 
разглашения указанных сведений). 
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в заявлении 
вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены,  заявитель вправе вновь 
направить заявление в уполномоченный орган. 
5.7. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения, прини-
мает одно из следующих решений: 
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных администрацией сельского поселения, опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.8.  Порядок  информирования  заявителя  о  результатах рассмотрения жалобы 
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Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, 
следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 
представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме элек-
тронного документа. 
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
Если заявитель не доволен принятым Главой администрации сельского поселения 
решением по жалобе, он вправе подать на рассмотрение в порядке,  предусмотрен-
ном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) 
должностных лиц. Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разреша-
ются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. Сроки обжалования, правила подведомственности  и  подсудности  устанавли-
ваются  процессуальным законодательством Российской Федерации. 
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы 
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обос-
нования и рассмотрения жалобы. 
Любому обратившемуся лицу должностные лица администрации сельского поселе-
ния обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесу-
дебного) обжалования, действий (бездействия) и решений,  принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

ы; 
 

 
спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по ре-
зультатам рассмотрения); 

нии органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному 
обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предваритель-
ная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

 
месте и времени рассмотрения жалобы; 

  
(удовлетворении  или  отклонении  ходатайств,  принятии  жалобы  к рассмотрению, 
истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и 
контроле. 
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить 
следующим образом: 

 
 

нии по телефону; 
 

 
- www.gosuslugi.ru; 

- www.gosuslugi82.ru. 
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Приложение № 1 

к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение 

земляных работ и разрешений на 

проведение аварийно-восстановительных 

работ на территории Виноградовского 

сельского поселения Сакского района 

Республики Крым» 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги  
  

 

 

 

 

                                 ▼  

 

                                                

                                                           ▼ 

                 

 

                                               ▼ 

                               

 

 

                                                                         

                                                                                                             

                                                                                      

                 

             

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

Поступление заявления  

(в том числе через ГБУ РК «МФЦ») 

Регистрация заявления 

Проверка наличия документов 

рассмотрение документов и принятие решения о  выдаче или 

об отказе в выдаче результата муниципальной услуги 

Отказ в выдаче ордера на 

проведение земляных работ 

либо разрешения на прове-

дение аварийно-

восстановительных работ 

Выдача ордера на проведе-

ние земляных работ либо 

разрешения на проведение 

аварийно-

восстановительных работ 
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Приложение № 2 

к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных 

работ и разрешений на проведение 

аварийно-восстановительных работ на 

территории Виноградовского сельского 

поселения Сакского района Республики 

Крым» 

З А Я В КА 

на получение ордера на производство земляных работ 

№____________ от ____________20___г. 

 

Объект и его назначение: 

______________________________________________________________ 

 (жилой дом, административное здание, инженерные сети и т.д.) 

________________________________________________________________________

Адрес:___________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

_______________ 

Информация о заинтересованных лицах, представленная администрацией сельского 

поселения от "___"_______________ 201__ г. № _________. 

Разрешение на строительство № _________________________от 

_________________г. 

 

Наименование и место проведения работ: ________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Площадь нарушения элементов наружного благоустройства: 

дорожного покрытия _______________________ площадью _______________ кв.м; 

 асфальтового покрытия тротуара _________________площадью ___________кв.м; 

 газона ________________________________________ площадью __________ кв.м. 

Сроки производства работ: с "___"______________ 20__ г. по "___"_____________ 

20__ г. 

ЗАКАЗЧИК: 

__________________________________________________________________ 

(полное наименование с указанием вышестоящей организации) 

________________________________________________________________________

Адрес:  
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юридический:____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

фактический: 

_________________________________________________________________ 

тел. ___________________________________ 

факс_________________________________. 

ИНН _______________________________, БИК ______________________________ 

Код по ОКПО ________________________________. 

ОГРН __________________________________.  

 

Обязательства заказчика 

Подтверждаю: 

1. Наличие договора подряда с подрядной организацией. 

2. Наличие проектно-сметной документации на объект и обеспеченность 

финансированием. 

3. Ответственность за восстановление нарушенных дорожных покрытий, зеленых 

насаждений и других элементов благоустройства за счет собственных средств. 

4. Ответственность за соблюдение гарантийного срока проведения 

восстановительных работ при возникновении просадок и деформаций в течение 

установленного срока (4 года с даты подписания даты подписания контрольного 

талона ордера-разрешения).  

 (должность)                         (подпись)                                                         (Ф.И.О.) 

 

                    М.П.                                                                                              

"___"_____________ 201__ г. 

ПОДРЯДЧИК: 

________________________________________________________________________ 

(полное наименование с указанием вышестоящей организации) 

________________________________________________________________________

_______________ 

Адрес:  

юридический: 

_______________________________________________________________, 

________________________________________________________________________

_______________ 

фактический: 

________________________________________________________________________ 

тел. _______________________________ 

факс________________________________________. 

ИНН___________________________________,  

БИК _______________________________ 

Код по ОКПО ___________________________. 
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 ОГРН 

______________________________________.__________________________________ 

(должность)                    (подпись)                                                      (Ф.И.О.) 

М.П. "___"_____________ 201__ г. 

 

СУБПОДРЯДЧИК: 

_____________________________________________________________________. 

(полное наименование с указанием вышестоящей организации) 

________________________________________________________________________ 

Адрес:  

юридический: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

фактический:_____________________________________________________________ 

тел. ________________________________ 

 факс_________________________________________. 

ИНН __________________________________, 

 БИК_________________________________, 

Код по ОКПО __________________________. 

 ОГРН _______________________________________. 

Обязательства подрядчика (субподрядчика) 

Подрядчик гарантирует: 

1. Соблюдение сроков производства работ указанных в ордере-разрешении. 

2. Соблюдение требований законодательства в части, регламентирующей 

деятельность, связанную с производством работ подрядчика, а в случае их 

нарушения несет ответственность в соответствии с действующим 

законодательством. 

Подрядчик извещен, что в случае систематического несоблюдения 

производителем работ сроков производства работ выдача ордера-разрешения 

данной организации может быть временна приостановлена до завершения ранее 

начатых работ. 

 

____________________________________ ___________________________________  

 (должность)    (подпись)   (Ф.И.О.) 

 

М.П. "___"_____________ 201__ г. 

Ответственный производитель работ: 

 ____________________________________________________ 

 (Ф.И.О.) 

________________________________________________________________________ 

должность: ________________________________________,  

тел.  
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Обязательства ответственного производителя работ: 

Я 

________________________________________________________________________ 

гарантирую точное соблюдение Правил благоустройства территории 

муниципального  

образования Виноградовское сельское поселение Сакского района Республики 

Крым, 

 утвержденных 

_________________________________________________________________ 

и в случае их нарушения готов нести ответственность в соответствии с 

действующим законодательством. 

 

«___»____________ 20_____г. _________________________________________ 

(Ф.И.О., подпись ответственного производителя работ) 
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Приложение № 3 

к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение 

земляных работ и разрешений на 

проведение аварийно-восстановительных 

работ на территории Виноградовское 

сельского поселения Сакского района 

Республики Крым» 

 

Приложение к Заявке на получение 

ордера-разрешения на производство 

земляных работ 

№__________от____________20___г. 

 

Гарантийные обязательства 

 

 Производитель земляных работ 

________________________________________________________________________ 

(наименование производителя работ)  

________________________________________________________________________ 

(фактический и юридический адреса, № телефона) 

________________________________________________________________________  

В лице___________________________________________________________________  

(должность, Ф. И. О., законного представителя) 

Действующего на основании 

(документ, подтверждающий полномочия законного представителя) 

и Заказчик  

________________________________________________________________________  

(наименование заказчика) 

________________________________________________________________________

_ 

(фактический и юридический адреса, № телефона), 

в лице 

________________________________________________________________________  

(должность, Ф. И. О. законного представителя) 

________________________________________________________________________ 

действующего на основании 

______________________________________________________ 

(документ, подтверждающий полномочия законного представителя) 

В течении четырех лет с даты подписания контрольного талона ордера-

разрешения на производство земляных работ №____________ от_____________ 

гарантирует при возникновении просадок и деформаций произвести за свой счет в 



28 

 

течении пяти дней с момента обнаружения повторное восстановление 

благоустройства:__________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________  

(вид работ, объект благоустройства и его местонахождение) 

 Производитель работ: 

 _____________________ ____________ ______________________________  

  (должность)                    (подпись)         (Ф. И. О. законного представителя) 

 

 М. П. 

 

 

Заказчик: 

 ______________________________________________________________________ 

(должность)                         (подпись)                   (Ф. И. О. законного представителя)  

 

М. П. 
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Приложение № 4 

к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение 

земляных работ и разрешений на 

проведение аварийно-восстановительных 

работ на территорииВиноградовского . 

сельского поселения Сакского района 

Республики Крым» 

 

 

ЗАЯВКА 

на получение разрешения на производство аварийных работ 

№___________ от_______________20_____г. 

Наименование и адрес организации 

 __________________________________________ 

__________________________________________________________телефон_______ 

Адрес производства______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________  

Вид работ (объем в п. м.) __________________________________________________ 

Вид вскрываемого покро-

ва:__________________________________________________  

Проезжая часть______________________тротуар_____________________газон_____ 

 

СРОКИ РАБОТ: 

Начало: «________»___________________20____г. 

Окончание: «_________»_______________ 20____г. 

 

 

СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ: 

 

1. Фамилия, 

и.о.____________________________________________________________  

2. Долж-

ность______________________________________________________________ 3. 

Производитель работ_____________________________________________________ 

Руководи-

тель______________________________________________________________  

 

М.П. 

 «_____»_______________201___г 
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Приложение № 5 

к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение 

земляных работ и разрешений на 

проведение аварийно-восстановительных 

работ на территории Виноградовского 

сельского поселения Сакского района 

Республики Крым» 

 

ОРДЕР НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
№___________ от_______________20_____г. 

 

«ЗАКАЗЧИК»: 

__________________________________________________________________ 

наименование и адрес организации 

_______________________________________________________телефон__________  

«ПОДРЯДЧИК»: 

________________________________________________________________ 

наименование и адрес организации 

_______________________________________________________телефон__________ 

«СУБПОДРЯДЧИК»: 

____________________________________________________________  

наименование и адрес организации 

______________________________________________________телефон___________  

______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. должностного лица, ответственного за производство работ, телефон) 

 

Информация о заинтересованных лицах, выданная администрацией 

____________ сельского поселения от  ______________№__________________. 

 

ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ РАЗРЕШЕНО:  
Наименование объекта 

________________________________________________________________________\ 

Перечень работ 

________________________________________________________________________ 

по адресу: 

_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

Порядок и способ производства работ 

________________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________________с 

нарушением: дорожного покрытия 

_________________________________________________ 

площадью__________________________кв.м. 

асфальтового покрытия тротуара 

____________________________________________________ 

_________________________________________ 

площадью__________________________кв.м. газона 

________________________________________________________________________ 

_________________________________________площадью______________________

____кв.м. 

 Срок производства работ с «______»_____________201___г. по 

«_____»__________201__г.  
Срок производства работ на проезжей части ул. 

_____________________________________,  

в соответствии с постановлением администрации Виноградовского сельского посе-

ления №________от___________201___г.  

 

_____________________  ________________ ________________________  

(должность)                               (подпись)                        (ФИО)  

 

М.П. «_____»_______________201___г. 

ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ: 
1. Ордер на производство земляных работ, не является разрешительным документом 

на производство строительно-монтажных работ.  

2. Ордер действителен в течение установленного срока, в случае невыполнения ра-

бот в установленный срок в ордере, за 5 дней до истечения  срока необходимо про-

длить действия ордера предоставив обращение о продлении, график производства 

работ, схематический чертеж с нанесением границ выполненных и оставшихся ра-

бот.  

3. Ордер без печати и подписи недействителен. Производство работ осуществлять 

только после полного оформления ордера. Производство работ по просроченному 

ордеру-разрешению считается самовольным производством работ.  

4. Установить типовое ограждение с указанием производителя работ и контактного 

телефона.  

5. Обеспечить безопасный проход пешеходов и проезд машин 

 

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ПРОДЛЕНО: 

 с «____»_______________201__г. по «___»_______________201__г.  

Основание: 

_____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________  
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________________________________________________________________  

  (должность)                              (подпись)                                 (ФИО)  

 

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ПРОДЛЕНО:  
с «___»_______________201__г. по « ___»___________________201__г.  

Основание: 

_____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________  

 

________________________________________________________________  

(должность)                        (подпись)                                  (ФИО)  

 

ОРДЕР ЗАКРЫТ: 
Дорожное покрытие дороги тротуаров восстановлено: 

_________________________________ 

________________________________________________________________________ 

 Зеленые насаждения и газон восстановлены 

________________________________________________________________________  

Ограждение газонов, площадок и т.п. восстановлены 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

Ограждение снято. Траншея засыпана, территория спланирована, очищена от 

мусора, лишний грунт и строительные материалы вывезены. 

 Заказчик: 

__________________________________________________________________ 

Подрядчик: 

__________________________________________________________________ 

Администрация______________________________________ рай-

она:_____________________ Администрация ______________ сельского поселе-

ния________________________________  

 

______________________________________________________________  

(должность)                  (подпись)                                (ФИО)  
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Приложение № 6 

к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение 

земляных работ и разрешений на 

проведение аварийно-восстановительных 

работ на территории Виноградовского 

сельского поселения Сакского района 

Республики Крым» 

 

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО АВАРИЙНЫХ РАБОТ 
№___________ от_______________20_____г. 

Наименование и адрес организации, производящей работы 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

телефон_____________________________  

Адрес производства работ 

________________________________________________________________________ 

Наименование и объем работ 

________________________________________________________________________  

Вид и объем вскрываемого покрытия: 

________________________________________________________________________ 

проезжая часть  

__________________________________________________________________ 

тротуар 

________________________________________________________________________ 

газон 

________________________________________________________________________  

Ф. И.О. и должность производителя работ 

________________________________________________________________________

Сроки производства работ: с «___»_____________201__г. по 

«___»________________201__г.  

 

Производство работ необходимо согласовать с организациями, имеющими в 

месте аварии коммуникации, к земляным работам приступить после вызова пред-

ставителей организаций, имеющих в месте производства работ инженерные сети и 

коммуникации. 

Место производства работ оградить типовым ограждением, с указанием на-

именования организации, производящей работы и контактного телефона. Работы 

производить в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории 

муниципального образования Виноградоское сельское поселение Сакского района 

Республики Крым, утвержденными  

________________________________________________________________________ 
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Нормативные сроки производства работ с восстановлением благоустройства 

устанавливаются в летнее время (с 16 апреля по 14 октября) не более 5 суток, в зим-

нее время (с 15 октября по 15 апреля) не более 7 суток.  

Восстановленное в полном объеме благоустройство сдать представителям 

администрации Виноградовского сельского поселения Сакского района Республики 

Крым. 

 

________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

линия отреза талона к разрешению 

 

Талон к ордеру-разрешению на производство аварийных работ 

№________от___________________20__г.  

Уведомление владельца территории о выполнении работ по благоустройству:  

Адрес под восстановление дорожного покрытия принят: 

________________________________20___г.  

Адрес под восстановление зеленых насаждений принят: 

________________________________20___г.  

Траншея (котлован) засыпана. Лишний грунт, строительный мусор и материалы вы-

везены, планировка территории выполнена. 

Владелец территории 

________________________________________________________  

Подписи заверяются печатью. Талон сдается в администрацию Виноградовского 

сельского поселения для закрытия взятого разрешения.  

________________________________________________________________  

(должность)                                   (подпись)                                               (ФИО)  

 
М.П. «_____»_______________201__ 


